Stellenausschreibung

» Qualifikation: Rechtsanwaltsfachangestellte(r), Medizinische(r)
Fachangestellte(r)

Schlichtun

fur Arzthaftpflichtfragen der

norddeutschen Arztekammern

9s P

www.schlichtungsstelle.de

info@schlichtungsstelle.de

 Anschrift: Schlichtungsstelle fur Arzthaftpflichtfragen der

norddeutschen Arztekammern, Hans-Bockler-Allee 3, 30173

Hannover

» Arbeitszeit: Teilzeit, 28 Stunden wochentlich, zunachst auf 10

Monate befristet

» Tatigkeitsbeginn: 01.10.2018

» Anforderungen:

» Teamfahigkeit und gute Umgangsformen
» Fahigkeit zu selbstandigem Arbeiten
» MS Office-Kenntnisse

Schlichtungsstelle

fiir Arzthaftpflichtfragen
der norddeutschen

Arztekammern GbR

Hans-Bockler-Allee 3
30173 Hannover

Telefon:

+49 511/ 380 -2416 oder
+49 511/ 380 -2420

» Sichere Anwendung von Rechtschreibung und Zeichensetzung
» Bearbeitung von Schlichtungsakten mit z. T. selbstandig

gefuhrter Korrespondenz

» Anforderung von Patientenunterlagen und deren Registratur
e Schreiben von Texten mit z. T. medizinischem Inhalt nach

Phonodiktat

« Fiihren von Telefonaten mit Arzten, Rechtsanwéalten und

Versicherungsgesellschaften
e Bezahlung: Haustarif der Arztekammer Niedersachsen
» Bewerbung: info@schlichtungsstelle.de

Ansprechpartner: Herr Vogler (353939-10) oder Frau Krug

(353939-12)



